Checklista ,,Co wpisywaé do UEPiK”
Aby utatwi¢ poczgtkujgcym rozréznianie, ktére typy operacji finansowych powinny znalez¢ sie w
Uproszczonej Ewidenciji Przychoddw i Kosztéw, przygotowaliSmy krotkg checkliste. Zawiera ona
najczestsze przychody i koszty wystepujgce w dziatalnoSci KGW, ktére nalezy ujgé w UEPIK. Pomoze

to upewnic€ sig, ze niczego nie pomijamy.

Przychody - typowe zrodta finansowania KGW
(co wpisaé do ewidenciji):

O sktadki cztonkowskie — regularne wptaty od
cztonkin kota. (Kategoria UEPIK: lit. a —
dziatalnosé statutowa).

O Darowizny pienigzne — srodki przekazane
przez sponsoréw, mieszkancoéw, firmy na rzecz
KGW. (Kategoria: lit. a).

O Dotacje i pomoc finansowa — srodki z
programéw dla KGW (np. dotacja z ARIMR),
dotacje z gminy, powiatu lub innych instytuciji
na realizacje okreSlonych zadan, konkursow,
festynow itp. (Kategoria: lit. a).

O subwencje, nagrody pienigzne — np.

nagroda za wygrany konkurs kulinarny dla KGW.

(Kategoria: lit. a).

O Wptywy ze sprzedazy wyrobéw — dochéd ze
sprzedazy rekodzietq, stroikdw §wiqtecznych,
serwetek, wyrobdw rzemiosta artystycznego
wykonanego przez cztonkinie. (Kategoria: lit. b -
sprzedaz wyrobéw ludowych/rekodzieta).

O Wptywy ze sprzedazy zywnosci regionalnej
— dochéd ze sprzedazy domowych wypiekdw,
potraw regionalnych, przetwordw na
kiermaszach, festynach, dozynkach. (Kategoria:
lit. b).

O Wptywy ze sprzedazy biletéw na wydarzenia
- np. bilety wstgpu na organizowane przez koto
wystepy artystyczne, pokazy (jesli koto takie
prowadzi). (Kategoria: lit. b).

O Dochéd z najmu lub dzierzawy — np. koto
wynajmuije posiadany sprzet (namioty, stroje
ludowe) lub udostepnia za optatg swojq
siedzibe/sale na jakie$ wydarzenie. (Kotegorio:
lit. c).

O Dochéd ze sprzedazy majgtku — np. sprzedaz
nieuzywanej maszyny do szycia zakupionej
wczeséniej przez koto, sprzedaz plondéw z dziatki
kota itp. (Kategoria: lit. c).

O odsetki bankowe - odsetki naliczone przez
bank na rachunku oszczednosciowym kota, od
lokaty terminowej czy z konta. (Zwykle drobne
kwoty, ale trzeba je ujqé¢). (Kategoria: lit. d).

O (Rzadziej) Inne przychody statutowe zgodne
z ustawg - np. zapisy testamentowe na rzecz
kota (darowizny w testamentach), przychody z
akcji charytatywnych jesli sq traktowane jako
darowizny. (Kategoria: lit. a).




Koszty — typowe wydatki KGW
(co ujmowaé w ewidenciji):

O Materiaty i surowce do dziatalnosci — np.
artykuty spozywcze do przygotowania potraw
na kiermasz, materiaty plastyczne i tekstylia do
rekodzieta.

O Wyposazenie drobne - drobny sprzet
kuchenny, akcesoria dekoracyjne, narzedzia
potrzebne do warsztatow.

O Ustugi zwigzane z wydarzeniami — np. optata
za wynajem sali lub namiotu na festyn,
wynagrodzenie dla muzykéw, honorarium dla
prowadzgcego warsztaty.

O Transport i dojazdy — koszty paliwa lub
wynajmu busa, zwrot kosztéw dojazdu dla
prelegenta itp.

O Promocja i reklama — np. wydruk plakatow,
ulotki, baner KGW, domena, hosting.

O Optaty pocztowe, telefoniczne, bankowe —
np. koszty wysyiki paczek, znaczkéw, optaty
bankowe.

O Koszty administracyjne — artykuty biurowe,
zakup teczek na dokumenty, ksiega protokotow.

O Szkolenia i rozwéj — optata za szkolenie,
materiaty szkoleniowe, uczestnictwo w szkoleniu
zewnetrznym.

O Stroje i rekwizyty — zakup strojéw ludowych,
elementy scenografii.

O Nagrody i upominki — zakup nagréd
rzeczowych, paczki okolicznoSciowe dla dzieci.

O Koszty mediow i utrzymania lokalu — optaty
za prqd, wodg, ogrzewanie, Srodki czystosci.

O sktadki na ubezpieczenie, optaty
rejestracyjne — np. ubezpieczenie OC, optata za
zmiany w rejestrze.

O Podatki i optaty publiczne — np. podatek od
nieruchomosci, optata skarbowa.

O Wydatki pokryte z dotaciji — rowniez
wpisujemy je do UEPIK (z odpowiednig
adnotacjq).

O Wyjatki — wydatki nie-KUP (kara, grzywna,
odsetki itp.).

O Amortyzacja — przy drogim srodku trwatym,
jesli koto rozlicza go w czasie.

Wskazéwki:

Kazdy koszt, aby go wpisa€ do ewidencji, musi mie¢ dokument — fakture, rachunek, paragon,
umoweg, liste wyptat — cokolwiek, co potwierdza zaistnienie wydatku. Przed wpisaniem sprawdz, czy
wydatek miesci sie w celach statutowych kota (dzigki temu wiesz, ze to uzasadniony koszt
dziatalnosci). Jesli co$ budzi watpliwosci (np. czy dany wydatek jest “kosztem uzyskania” czy nie),

zaznacz to i skonsultuj.

Checklista ta nie wyczerpuje oczywiscie wszystkich mozliwych sytuaciji, ale pokrywa wiekszo$¢
typowych operaciji finansowych KGW. Korzystaj z niej w codziennej pracy z UEPIK — zwtaszcza na
poczqgtku, dopdki nie nabierzesz pewnosci, ze wiesz co gdzie wpisac. Z czasem wiele rzeczy stanie

sie oczywiste. Powodzenia w prowadzeniu ewidenciji!
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